甘肃医学院学业警示工作流程图
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学籍管理人员办理降级手续或退学手续





学生本人书面提交学业改进计划书，达到退学预警、退学者，在收到通知书两周内填写降级、退学申请表，经班主任、系部审核后报至教务科





各院系核对无误后在一周之内送达学生本人并通知到学生家长（电话联系家长、通知书以挂号信邮寄，并嘱邮回通知回执）





每学期开学补考后2周内，各院系根据教学计划对各年级各专业学生的修业情况进行统计





班主任约谈，并书写谈话记录














教务处统一给系部下发审核回执，并备案





无误





有 误





教务处审核登记





各系部以学业警示统计表形式上报教务部





系部制定帮扶计划，并做好记录，指导、监督学生做好改进计划








