一、登录系统

打开IE浏览器，输入WEB服务器地址或从教务处主页登录“正方教务管理系统”，进入用户登录界面。输入学号及口令(默认为身份证号)，选择“学生”角色，按“登录”。(请各位同学不要忘记关闭所有开启的窗口，以防他人进入，造成不良后果！)
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二、学生网上选课
网上选课内容包括：学生选课、选体育课、重修或补修选课。
2.1学生选课
点击“网上选课”->“学生选课”进入选课系统。
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1、选择选课项目
学生选课项目包括：快速选课、本专业选课、选修课程、跨专业选课、特殊课程、选体课。[image: image3.jpg]v SRR
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(1) 本专业选课：指本专业的专业选修课程。

点击“本专业选课”按钮，系统仅显示本专业的选修课程上课信息，学生根据实际情况选择对应的课程，定是否要预订教材后按“选定”即可。
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(2)选修课程：指校公选课。

点击“选修课程”按钮，系统弹出学科选择窗口，显示具体学科及上课时间，选中某一学科按“选定”，系统根据选择情况列出该学科该上课时间的所有课程。关闭弹出窗口即可进行下一步选课。
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学生根据实际情况选择课程。
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点击课程名称，系统弹出该课程上课信息，学生可根据实际确定是否预订教材后按“选定”即可，若误选可按“删除”退选。
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按“关闭”按钮，即可看到该课程选中状况(在“选否”下显示“已选”)。
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点击“已选课程”可查阅所有已选中课程情况。
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按“查看课表”可查阅本学期个人课表，也可先查课表再选课，以免冲突。
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(3)跨专业选课：学生选其他专业课程。

选课方式基本同本专业选课，选具体课程前多了个选某学院中的某专业、某年级的所有课程。
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(4)选体育课：选择体育项目。
点击“选体育课”按钮登录体育选课系统。
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选择一项体育项目，系统列出该项目所有上课信息，学生可根据实际情况选择上课时间及教师，按“选定课程”即可。若误选按“删除”退选。
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2.2重修或补修选课

点击“网上选课”->“重修或补修选课”进入重修或补修选课系统。
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1、点击“查询课程”按钮，点击下拉按钮，选择重修课程科目。
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2、点击“我要报名”按钮。弹出一个提示框，显示该门课程已有几人报名。
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3、点击“确定”按钮，完成该门课程的重修报名操作。此时，“报名结果”中显示已选重修科目，若误选，按“删除”按钮。
4、重修多门课程时，重复以上操作步骤。

三．活动报名

1、网上报名
点击“活动报名”-> “网上报名”。

1、在需要报的报名名称前复选框中打勾（若报名名称属相同的报名类型，只可报其中一项，若报名名称属不同的报名类型，可多项报名）；
2、认真核对源信息身份证号，并填写身份证号；
3、点击“确定”按钮，完成网上报名操作。
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四．修改密码

为防止登录信息泄密，请各位同学尽快更改原始密码，点击“信息维护”->“密码修改”菜单，修改自己的原始密码和登陆名。
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五．信息查询
信息查询内容包括：专业推荐课表查询、学生个人课表、学生考试查询、成绩查询、等级考试查询、培养计划查询、教室查询、学生选课情况查询。
5.1专业推荐课表查询
点击“信息查询”-> “专业推荐课表查询”可查询各专业推荐课表。
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5.2学生个人课表
点击“信息查询”-> “学生个人课表查询”可查询全校每位学生的上课情况。
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5.3学生考试查询
点击“信息查询”-> “学生考试查询”可查询学生各科考试时间、考试地点等信息。
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5.4成绩查询
点击“信息查询”-> “成绩查询”可查询学生学期成绩、学年成绩、在校学习成绩信息，及至今未通过的课程信息、学分获得情况。
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（1）选择学年、学期，点击按学期查询，显示相应学年学期的成绩信息
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(2)点击按学年查询，显示相应学年的成绩信息
(3)点击在校学习成绩查询，显示该生在校期间已学课程的成绩信息。
5.5等级考试查询
点击“信息查询”-> “等级考试查询”可查询学生等级考试信息。
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5.6培养计划查询
点击“信息查询”-> “培养计划查询”可查询全校各专业的培养计划。
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5.7教室查询
点击“信息查询”-> “教室查询”可查询全校教室使用情况及教室使用申请。

1、选择学年学期，输入教室名称，点击“按教室查询使用情况”可查询使用情况；
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2、选择时间段、星期几、节次，点击“按时间段查询空教室”查询时间段内的空教室；
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3、选择某一空教室，点击后面的“教室预约”，填入借用单位及电话、预约人电话及用途即可向教务处预约教室，并可打印预约单；

[image: image28.jpg]v PEHEEAEE

(CEREED

wi [ = smzn [ = mhme=[0 |and<=[ | [#E

[2005-2006 ] s [1=] 3 symssn: [1-301 5| R EBEEEL

[2006-07-22 7] z [2006-07-22 7] i : 5 [© 0 [BL. 2% =] [ polamenzie || non=ase® |
2006-07-22(F22/)E2006-07-22(F 22 EWA T L2V ATHRE

gEwe Eer w2l BE HEmEN REER i e
1-207 1-207 L 1 7 as
1301 1301 ARES 1 7 35
1501 1501 ARES 1 64 22
1504 1504 ARE 1 64 2
1505 1505 AR 1 104 s2
1508 1508 FRERE 1 104 s2
1507 1507 ARES 1 64 22
1508 1508 ARES 1 104 s2
1509 1-509 ARES 1 64 S
1514 1514 ARES 1 a2 16
i i Y 1 40 20
1-101 1/-101 RS 1 348 174
1m-102 w-102 SRS 1 145 72
18103 1%-103 SRS 1 163 81
1m-104 -104 SRS 1 131 65
17-105 17105 LRERE 1 163 81

opoooooooooooooog





再点击“预约教室审核结果”可查询审批结果。
5.8学生选课情况查询
点击“信息查询”-> “学生选课情况查询”可查询学生选课情况信息。
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六．系统维护

点击“系统维护”->“退出系统”菜单，即可退出系统。
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